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A Szabilyzat célja:

A Szabalyzat célja, hogy a Székesfehérvar Megyei Jogd Varos Onkorméanyzata Human
Szolgaltaté Intézet a rd vonatkoz6, a mindenkor hatélyos jogszabalyokkal, EU rendeletekkel
Osszhangban, azok el6irasai szerint vezesse nyilvantartasait, végezze esetleges statisztikai
adatgytjtesi, adatfeldolgozasi, informacidszolgaltatasi tevékenységét; kezelje a Székesfehérvar
Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Human Szolgaltat6 Intézet birtokaban levé személyes
adatokat. Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata Human Szolgaltaté Intézet az
adatkezelése és feldolgozésa soran olyan fokozott gondossaggal jar el, amely az adatvédelmi
incidensek el6fordulasanak megelézését szolgalja.

Altalanos rendelkezések

Az adatkezelési, adatvédelmi és titoktartasi szabélyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
eléirasai Székesfehérvar Megyei Jogh Varos Onkormanyzata Humén Szolgaltato
Intézet egészére, minden szervezeti egységére, az adminisztrativ és technikai tigyintézé
szervezetének minden munkatarsara, valamint az ott tevékenykedd, alapit6 okirat szerinti
alaptevékenységeben is koézremiikodd kozalkalmazottakra is kotelezdk. Fokozott
felelosséggel tartozik a Székesfehérvar Megyei Jogn Védros Onkorményzata Human
Szolgaltato Intézet eljaro ligyintéz szervezete, illetve az eljaro felel6s személy.

Az intézmény jogi személyként, 6nalloan mitkdd koltségvetési szerv, a koltségvetési
iranyit6 szerv: Székesfehérvar Megyei Jogu Véros Onkormanyzat Kozgyiilése (8000
Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.).

A koltségvetési szerv kozfeladata: gazdasagi- pénziigyi- miiszaki ellatast, valamint
egészsegligyi alap- €s szakellatast végez. A fétevékenység allamhaztartési szakdgazati
besorolasa: 841117 ,Korméanyzati és Onkorményzati intézmények ell4to, kisegitd
szolgalatai”. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizési rendje: az intézményvezett
nyilvanos palyézati eljérds utjdn a Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkorményzat
Kozgytlése bizza meg hatdrozott idére, felette a munkaéltatoi jogokat Székesfehérvar
Megyei Joga Véros Onkormanyzat Kozgytlése, illetve a Polgarmester gyakorolja.

A kéltségvetési szervné] alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya kézalkalmazotti
Jogwszony (a kbzalkalmazottak jogélldsarol szo16 1992. évi XXXIIL térvény), polgari
jogviszony (Ptk: 2013. évi V. tdrvény) (megbizas, véllalkozas), munkaviszony (Mt:
2012. évi L. torvény).



— A Koltségvetési szerv miikddésének rendjét, a vezeték kozotti feladatmegosztast,
valamint a belsé €s kiilsé jogviszonyokra vonatkozod rendelkezéseket az Intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata hatarozza meg,.

— A Koltségvetési szerv illetékességi teriilete: Székesfehérvar Megyei Jogli Viaros
kozigazgatasi teriilete

— Az alaptevékenységek felsoroldsa és a feladatok leirdsa az alébbi:

A Székesfehérvar MJV. Onkormaényzata altal fenntartott intézményekben:
- Arpad Uti Ovoda
- Belvérosi Brunszvik Teréz Ovoda
- Fels6varosi Ovoda
- Gybngyvirdg Ovoda- Székesfehérvar — Kindergarten Maigldckchen
- Hosszusétatéri Ovoda
- Ligetsori Ovoda
- Maroshegyi Ovoda
- Napsugar Ovoda
- Rakéezi Utcai Ovoda
- Szarazréti Ovoda
- Szivarvany Ovoda
- Tolnai Utcai Ovoda
- 3. szamu Boles6de
- 7. szamu Bolcséde
- 8. szamu Bolcsdde
- Napraforgd Bolcsode
- Nyitnikék Bolcstde
- Szazszorszép Bolcséde
- Frim Jakab Képességfejleszté Szakositott Otthon
- Kriziskezel Kozpont
- Székesfehérvari Csaldd- és Gyermekjoléti Kézpont
tekintetében ellétja a vonatkozé jogszabalyok szerint a gazdasagi szervezetek feladatkorébe
tartoz6 feladatokat.
Székesfehérvar MIV  Onkormanyzata egészségiigyi elltasanak (haziorvosi, hazi
gyermekorvosi, fogorvosi, iskola-és ifjusag-egészségiigyi, védoéndi szolgalatainak, jarobeteg
szakellatds, anya- csecsemd és gyermekvédelmi feladatainak) az énkormanyzati intézmények
foglalkozés-egészségiigyi ellatdsanak, valamint fogorvosi hétvégi iigyelet mitkddtetése.

— A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkei6 szerinti megjelolése:

kormanyzati funkcidszam funkcié megnevezése

013350 Az Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részre végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072210 Jarébetegek gyogyitd szakellatdsa

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi tigyeleti ellatds

072313 Fogorvosi szakellatas

072430 Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatasok



074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

074032 [fjusag-egészségiigyi gondozas

074051 Nem fert6z6 megbetegedések megeldzése

074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek Ovodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

091130 Nemzetiségi ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatis miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

101211 Fogyatékossaggal él6k tartés bentlakasos ellatasa

101213 Fogyatékossaggal €10k atmeneti ellatasa

101221 Fogyatékossaggal élok nappali ellatasa

104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104031 Gyermekek bolesédei ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés  bolesddében,  fogyatékosok  nappali
intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés bélesddében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csald és gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad ¢s gyermekjoléti kézpont

106010 Lakdingatlan szocialis céli bérbeadasa, iizemeltetése

107013 Hajléktalanok atmeneti ellatisa

107015 Hajléktalanok nappali ellatisa

107016 Utcai szocialis munka

107051 Szocialis étkeztetés

— Jelen Szabdlyzat kotelezéen eldirja a 2016. aprilis 27-i, a 2016/679. szamu Eurdpai
Parlament és a Tanacs rendeletének - Eur6pai Unié Altaldnos Adatvédelmi Rendelete —
alkalmazasat, amely GDPR néven, az angol réviditett megnevezésével lett kiszismert;
GDPR = General Data Protection Regulation. A rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmére és a személyes adatok szabad
aramléséra vonatkoz6 szabdlyokat dllapit meg. A rendelet a természetes személyek
alapvet6 jogait és szabadsdgait és kiiléndsen a személyes adatok védelméhez vald
jogokat védi. Azonban a személyes adatok unién beliili szabad 4ramldsa nem
korlatozhat6 vagy tilthaté meg a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmébol dsszefliggd okokbol.

- Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Human Szolgaltaté Intézet 4ltal

miikddtetett honlapon megtaldlhaté az Interneten idelatogatd felhasznalok részére az
Adatvédelmi tdjékoztat6, mely kiterjed a bongész6k hasznalataval jaro | siitik” esetében
alkalmazandé eljarasra is. A leggyakrabban hasznalt internetes bongészék (Chrome,
Firefox, stb.) tobbsége alapbeallitisként elfogadja és engedélyezi a siitik letsltését és
haszndlatat, azonban lehetdség van arra, hogy a felhaszndlé a béngészé beallitasainak
modositasaval ezeket visszautasitsa vagy letiltsa, illetve a méar a szamitogépen 1évé
eltarolt sitiket is tudja tor6lni. A siitik haszndlatarol az egyes bongészok ,,stgé”
mentipontja nyujt bovebb tajékoztatast.
A hozzéjarulast igényl6é siitikr§l — amennyiben az adatkezelés mar az oldal
felkeresésével megkezd6dik — a Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzata
Humén Szolgaltaté Intézet az elsé latogatds megkezdésekor tdjékoztatia a
felhasznéalokat és kéri is valamennyi felhasznélé hozzajarulasat.



Székesfehérvar Megyei Jogti Véros Onkormanyzata Human Szolgaltatd Intézet nem
alkalmaz és nem is engedélyez olyan siitiket, amelyek segitségével harmadik személyek
a felhasznald hozzajarulasa nélkiil adatot gylijthetnek.

A siitik elfogadasa nem kotelezd, Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata
Humén Szolgéltaté Intézet azonban nem véllal azért felelésséget, ha siitik
engedélyezése hidnyaban a weblap esetleg nem az elvart médon miikédik.

Jogszabalyi alap (a felsorolt jogszabélyok mindenkor hatélyos allapota):

— Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérol
¢€s az ilyen adatok szabad dramldsardl; angol megnevezése: GDPR (General Data
Protection Regulation);

- Magyarorszag Alaptérvénye;

- 1990. évi LXV. t6rvény a helyi 6nkorményzatokrol

- 2013. évi V. térvény — a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.);

— 2011. évi CXIL torvény — az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol (a tovabbiakban: Info tv.);

- 1992, évi LXIIL torvény — a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagardl;

- 2003. évi XXIV. térvény — a kozpénzek felhasznéldsaval, a koztulajdon hasznalatdnak
nyilvénossagéaval, atlathatobbd tételével és ellenérzésénck bévitésével osszefiiggd
egyes torvények modositasardl;

- az egészségligyi adatokrodl €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérél és
védelmérdl szold 1997. évi XLVIL. térvény;

- a gyamhatosagok, teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek 4ltal kezelt
személyes adatokrdl sz6l6 235/1997. évi (X11.17.) Korm. rendelet;

- a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok
hatoséagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl szo16 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet;

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. térvény;

- aszocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. térvény;

- 2012. évi L. torvény — a munka torvénykonyveérsl (Mt.);

- 1992, évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol (Kjt)

- 1997. évi CLV. térvény a fogyasztovédelemrol;

- 1997. évi LXXVIIL az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérol;

- 2005. évi XC. térvény — az elektronikus informdciészabadsagrol;

- Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorményzata Humén Szolgaltaté Intézet alapitd
okirata; és Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

- Az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. térvény;

- az allamhaztartasrdl sz616 201 1. évi CXCV. térvény;

- egyéb jogszabalyok, kormanyrendeletek, melyek az egyes tevékenységekhez
kapcsolédnak (a folyamatok adatkezelésének leirdsanal felsorolasra kertilnek).

A Szabalyzat hatalya:
— Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Humén Szolgaltaté Intézet

Adatvédelmi ¢s Adatbiztonsagi Szabélyzata (a tovdbbiakban: Szabalyzat) el6irasai a
Székesfehérvar Megyei Jogi Véros Onkorményzata Human Szolgaltatd Intézet



egészére, minden szervezeti egysegeére, az {igyintéz6 szervezetének minden munkatarsara
kotelezs, valamint a Székesfehérvar Megyei Jogu ‘Varos Onkorméanyzata Humaén
Szolgaltatd Intézet szerzOdéses vagy egyéb kapcsolatban 4l személyes adatkezelést
végzd személyekre kotelez6. Fokozott felel@sséggel tartozik Székesfehérvar Megyei
Jogu Véros Onkormanyzata Human Szolgaltatd Intézet eljard ligyintézo szervezete,
illetve az eljaro felelds személy.

— A Szabalyzat hatdlya kiterjed tovabba az Adatkezeld éltal igénybe vett adatfeldolgozok
felé iranyulé adatdramlasra.

— A Szabalyzat targyi hatlya kiterjed az Adatkezel$ szervezeti egységei altal kezelt
valamennyi személyes adatra, a rajtuk végzett adatkezelési miiveletek teljes korére.

A Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorminyzata Humén Szolgiltaté Intézet altal
kizalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése

— A Székesfehérvar Megyei Joga Varos Onkorméanyzata Human Szolgaltatd Intezet
alkalmazasaban allé személyekre vonatkozé adatkezelést nem kell bejelenteni az
adatvédelmi nyilvantartasba.

—  Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorméanyzata Huméan Szolgéltaté Intézet
alkalmazasaban allo személyek személyi iratainak és adatainak kezelését a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény, az Info tv., illetve a kozalkalmazottak
jogéllasarél szol6 1992. évi XXXIIL. torvény szerint kell ellatni.

— Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban ¢és bammilyen eszkoz
felhasznalasaval keletkezett — adathordozd, amely a kézalkalmazotti jogviszony
létesitésekor, fennallésa alatt, megsziinésekor, valamint azt kovetden keletkezik, és a
természetes személy alkalmazott személyével osszefliggésben adatot, megallapitast
tartalmaz.

— A foglalkoztatottakrél csak a kozalkalmazotti jogviszonyukkal Osszefliggé adat
tarolhato. Az érintettdl csak olyan nyilatkozat, vagy adatlap kitdltése kérhetd, amely
személyiségi jogait nem sérti.

— A kézalkalmazotti jogviszonnyal dsszefliggésben Székesfehérvar Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata IHuméan Szolgaltatd Intczet alkalmazasaban allo személyekrdl
nyilvantartasokat vezet, kiilondsen személyl anyagok, egészségbiztositasi ellatasok
nyilvantartasa, magéan-nyugdijpénztari nyilvantartas, fizetési jegyzékek, jarulék-
nyilvéantartasok, —szamfejtési anyagok, bérfeladasok, bératutalasok, statisztikai
jelentések, személyi jovedelemadd nyilvéntartasok, OEP elszdmolasok, ado- és
jarulékbevallasok, kikiildetési rendelvények nyilvantartasa, hivatali célra sajat gépkocsi
hasznalat nyilvantartasa.

_ A Székesfehérvar MJV Onkorményzat fenntartdsban mikodé székesfehérvari
székhelyii ovodékba és bolcsddékbe jard kiskora gyermekekrél az intézmények
vezetnek személyi nyilvantartdst, azonban a normativék, illetve a véd6énéi és hazi
gyermekorvosi szolgélatok tekintetében a Human Szolgaltato Intézet is kezel adatokat
a gazdasagi-pénziigyi-miiszaki célu felhasznaldsra, valamint egészségiigyi alap-€s
szakellatassal osszefiiggd célra. Ezen adatkezelés jogi kotelezettseg teljesitése céljabol
valésul meg; itt az adatkezelés jogalapja jogi kitelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c./ pontja, illetve e./ pontja).

— A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell, kiilsndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. A személyi
iratokat, egyéb papir alapi nyilvéntartasokat a Székesfehérvar Megyei Jogi Varos
Onkorméanyzata Human Szolgéltat6 Intézet alkalmazéasaban 4ll6 személyekre hivatalos



helyiségében, zarhat6 szekrényben kell tarolni, megakadalyozando, hogy illetéktelenek
hozzaférjenek. Az elektronikusan tirolt adatok esetén is gondoskodni kell az
adatvédelemrol.

— A személyi iratokat az illetékes tigyintéz6 a feladatvégzéshez sziikséges mértékben
hasznilhatja. Az iratokba az intézmény fenntartdjanak bérszamfejtéssel foglalkozd
munkatarsai, illetve a foglalkoztatoi jogkér gyakorldjanak tigyintézé szervezetében
tevékenykedo illetékes munkatarsaknak is joga van betekinteni.

— A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos személyi irat, dokumentum kizarolag
személyesen, vagy meghatalmazott tjan vehetd at, illetve tértivevényes ajanlott
kiildeményként az érintett lakcimére postazando.

— A Székesfehérvar Megyei Jogd Véros Onkormanyzata Humén Szolgaltatd Intézet
alkalmazasaban 4ll6 személyekre kiirt alldspalyazatokra bekiildott jelentkezésekhez
mellekelni kell a palydzoknak a személyes adatok kezeléséhez a pélyazati anyaggal
egyiitt megadott személyes hozzajarulasat. A palyazat elbiralasa utdn az eredménytelen
palyazok személyes adatait tartalmazo adathordozokat a palyazonak — kérésére — 90
napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a palydzonak a személyes adatai tovabbi
palyazatok sordn torténé felhasznalasara vonatkozé hozzajarulasa hianyaban meg kell
semmisiteni. A megsemmisitésr6l (torlésrél) jegyzokonyvet kell felvenni. Kivételt
képez ez alol: A palyazati finanszirozassal, vagy éllami tamogatasbdl betdltott
munkakorok esetében benyUjtott allaspélyézat. Ez esetben a Székesfehérvar Megyei
Jogli Varos Onkormanyzata Humén Szolgaltatd Intézetnek igazolnia kell, milyen
moédon toltdtte be az éllasokat, ezért a beadott pélyazatokra, a meghirdetésekre is
szitkség van nyilvantartasi célbol, hogy az illetékes minisztériumi szaktérca, illetve a
Magyar Allamkincstar illetékes szerve, illetve az Allami Szdmvevészék az ellenbrzési
eljarasban ezen adatokrol meggy6z6dhessen. (Ilyen esetekben a Székesfehérvar Megyei
Jogti Varos Onkormanyzata Human Szolgaltaté Intézet tajékoztatja a palydzét arrdl,
hogy a palyézati anyaga a Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata Huméan
Szolgaltat6 Intézet altal megbrzésre Keriil és annak végleges rendelkezésre bocsatasat —
visszaszarmaztatas nélkiil - tudomasul kell vennie.)

— Székesfehérvar Megyei Jog Véaros Onkormanyzata Human Szolgaltatd Intézethez
barmilyen formaban &llaskeresési céllal (hirdetésre, spontan médon) eljuttatott
Onéletrajzokban 1évé személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajarulasat
vélelmezni kell. Alkalmazas hidanydban a személyes adatokat torolni kell.

Az adatkezelési és adatvédelmi feladatok ellatasanak szervezeti rendje

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Huméan Szolgaltato Intézet adminisztrativ
ligyintéz0 szervezetének dllomdanydbol, az intézményvezetd megbizasabdl keriil kijelolésre az
adatkezelési és adatvédelmi feladatok -ellatasaért felelés személy, aki tevékenységéért
kozvetleniil a Kdzpont intézményvezetdjének felelds.

Mivel a Székesfehérvar MJV Human Szolgaltatd Intézet kdzérdekd célbol, kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében kozfeladatot 14t el, igy a Székesfehérvari MJV Human
Szolgaltaté Intézet koteles adatvédelmi tisztviseld kijelolésérdl gondoskodni. (GDPR 37. cikk
(1) bek a) pontja) Székesfehérvari MIV Humén Szolgéltaté Intézet mikodéséért felelds jogi
személy (iranyito szerv: Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkormanyzat Kézgytilése (8000
Székesfehérvar, Véaroshaz tér 1.) altal fenntart6i szinten is megvaldsulhat az adatvédelmi
tisztviselé kinevezése, aki a kozhatalmat gyakorld, illetve kizfeladatot ellaté intézményben a
GDPR éltal meghatarozott feladatok ellatdsarét felelds; (GDPR. 37. Cikk (3) bekezdése
alapjan); adatvédelmi tisztviseld szolgéltatoi szerz6dés keretében is foglalkoztathato.



A Székesfehérvar Megyei Jogi Véros Onkormdanyzata Humén Szolgéltatd Intézet kdzponti
irdnyitds szervezeti egységébél erre jogosult adatkezelési és adatvédelmi felelds:

a) végzi a partneri, intézménybe barmelyik jogcimen szolgaltatdst igénybe vevok,
valamint a foglalkoztatotti nyilvantartasok mikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

b) ellatja az adatbazisok kezelésébol és védelmébol eredd
feladatokat, '

¢) koteles az adatminéség (pontossag, naprakész allapot) folyamatos fejlesztésére,

d) ellatja a jogszabalyokban és az egyéb szabalyzatokban meghatarozott feladatokat.

Nem targya az adatvédelmi nyilvantartasnak az az adatkezelés, amely kizarolag statisztikai célt
szolgal6 olyan adatokat tartalmaz, amelyek - a statisztikai térvényben foglaltak szerint - az
adatok és az érintettek kozotti kapesolat megallapitasét véglegesen kizarjak.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag (NAIH) Székesfehérvar Megyei Jogu
Varos Onkorményzata Human Szolgéltat6 Intézet, - jogszabélyi kotelezettség esetén - mint
adatkezeldt nyilvantartasi szammal latja el. Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata
Human Szolgaltato Intézet adatkezelésének jogalapja az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXII. térvény 5. §. (1) bekezdés b.) pontja.

Székesfehérvar Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata Humén Szolgaltatd Intézet, mint
adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagardl; megteszi azokat a technikai adatvédelmi és
szervezeti intézkedéseket és kialakitja azokat a belsé eljarasi szabalyokat (hozzaférési
jogosultsagi rendszer stb.), amelyek a biztonsdgos adatkezelés helyi sajatossagok szerinti
feltételeinek biztositasara alkalmasak.

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Humdn Szolgaltaté Intézet a valosagnak
meg nem feleld adatot a tudomésszerzését koveté 15 nap alatt helyesbiteni kételes. A
helyesbitésrdl - kérelemre - értesiteni kell az érintetteket.

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzata Humén Szolgéltato Intézet mikddéséért
felelés jogi személy (fenntarté Székesfehérvar MJV Onkormanyzat (8000 Székesfehérvar,
Véroshaz tér 1.) a természetes személy érintett adatainak jogellenes kezelésével, vagy a
technikai adatvédelem kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles
megtériteni. Mentesit a felel6sség alol annak bizonyitasa, hogy a kért az adatkezelés korén kiviil
esd elharithatatlan ok idézte el. Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a
karosult szandékos, vagy stlyosan gondatlan magatartdsabol szarmazott. Az e §-ban nem
szabalyozott kartéritési kérdésekben a Ptk. rendelkezései az iranyadoak.

Adat és titokvédelem, titoktartasi kotelezettség

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Humén Szolgaltatd Intézet partneri
nyilvantartasa, az altala kozfoglalkoztatasban alkalmazottak, a rehabiliticios foglalkozésokon,
vagy szocialis ellatdsokban részesiilé személyek, emellett az intézménybe jard, szakmat
biztosito képzéseken résztvevbk, illetve rendezvényekre jelentkezOk személyes adatai
tekintetében sajatos, a titokvédelmi szabalyokra figyelemmel kezelt elemei a kulturalis és
szocialis kapcsolatok alakulasa, tovabba az érintettek érdekiitk6zései kapcsan szerzett —
kulturalis, szocidlis és etikai jellegii - értestilések, amelyekre kiterjed a titoktartasi ktelezettség.

Székesfehérvar Megyei Jogd Varos Onkorményzata Humén Szolgaltatd Intézet
nyilvantartasaban szereplé adatok kizérélag a partneri nyilvantartishoz, valamint a b6lesédei
ellatasban, ovodai ellatasban, egészségligyi alapellatasban és egészségiigyi szakellatasban



részesiilo, valamint a kdzfoglalkoztatott személyek és valamint a 16. életéviiket be nem téltott
kiskoru érdekeltek vonatkozasaban azon személyek sziilei, neveldi és a csaladi kapcsolataik
sziikségszerli megismeréséhez kapcsolodd feladatok teljesitéseként hasznalhatok fel, oly
modon, hogy az adat célhoz kotstt felhasznalasa ellenérizhetd legyen. A partneri és a miikddés
korben vezetett nyilvantartassal kapcsolatos szervezési feladatok teljesitése sordn az iizleti
titkok védelmére és a személyes adatok védelmére vonatkozo jogszabélyoknak megfeleléen
kell eljarni.

A Székesfehérvar MTV Onkormanyzata Human Szolgaltaté Intézet kozponti iranyitas szervezeti
egységének kozalkalmazottai, illetve a fenntartott intézményekben foglalkoztatott
pedagdgusok és technikai személyzet - a titoktartasi nyilatkozatuk szerinti kérben és feltételek
mellett - kotelesek az ligykdriikben tudomaésukra jutott tizleti titkokat és személyes jellegii
szocialis és mas érzékeny informacidkat titokként megérizni.

Onkéntes statisztikai adatszolgaltatas

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény €s a statisztikai térvény alapjan az adatgyijtés statisztikai célunak tekintheté akkor, ha
a gyujtott adatok statisztikai felhasznaldsdhoz az adatszolgaltato irdsban, kifejezetten
hozzajarul. Ugyanezen jogszabalyok értelmében lehetséges a gytijtétt adatok nyilvanossagra
hozatala, az illetd adatokbol térténd informacio-szolgaltatas, ha az adatszolgaltaté az ilyen célu
adatfelhasznalashoz irasban, kifejezetten hozzajarul.

Ertelmezé rendelkezések: GDPR szerint

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett™)
vonatkozo6 barmely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatérozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozd egy
vagy t0bb tényez6 alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon térténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

3. palnevesités”: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznéldsa nélkiil t6bbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informdaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

4. ,nyilvantartisi rendszer” a személyes adatok birmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt llomanya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;



10.

I1.

12.

wadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére
vonatkozd killénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

nadatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv, {igynkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

neimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az
Euré6pai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat keretében az unios vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindésiilnek cimzettnek;
az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynckség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast

kaptak;

»az érintett hozzdjaruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

sadatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

wegészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyjtott
egészségligyi szolgdltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

nSzemélyes adatok hatirokon atnyiloé adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Unioban megval6sulé olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozé tébb
tagallamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben
kertl sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unioban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben kertil sor tigy, hogy egynél tbb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy val6szinisitheten jelentés mértékben érint érintetteket;
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Székesfehérvar Megyei Jogli Véros Onkorményzata Human Szolgaltaté Intézet
tevékenységének ellatasa soran személyes adatokat kezel
— egyrészr6l: a kozalkalmazottak, ill. a szerzddéses kapcsolatban egytittmiikddd

megbizottak/egyéb partnerek személyes adatait, a Human Szolgaltaté Intézet, valamint
az alaptevékenységeivel érintett intézmények (dvodak, bolesédék, héaziorvosok,
fogorvosok, gyermekorvosok, iskolaorvosok, szakorvosi ellatds) szolgéltatasait igénybe
vevl személyek, illetve kozfoglalkoztatottak, valamint a szakmat ado képzéseken
résztvevok, és a rehabilitacids, €s szocialis céllal vagy szakkorokon, kulturalis
mihelyek szolgéltatdsaiban részesiilok, valamint gyermek- és fiatalkoruak esetén
sziileik, nevel6ik személyes adatait; a csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozés
keretében, valamint a foglalkozas egészségiigyi alapellatas kerctében kezelt adatok
szintén kozfeladat ellatdsa érdekében és kozhatalmi jogositvany gyakorldsa kozben
kezelt adatok; illetve a fogyatékossaggal €16k ellatasahoz fiiz6d6 adatkezelés is a GDPR
6. Cikk (1) bekezdés e./pontja alapjan térténik. Az adatkezelés kozérdekd, illetve az
adatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladatok végrehajtasahoz sziikséges.

masrészrél:  ligyfelek, partnerek, egyiittmikodd oktatasi  intézmények  és
kozintézmények képviseletében eljard természetes személyek személyes adatait,
harmadrészrél: a kozfeladat ellataséval érintett intézmények feladat-ellatasi helyein,
illetve az egyes szervezeti egységek adminisztrativ ligyintézési helyén, nevezetesen: a
szervezeti egységek épiileteinek kozvetlen kiils6 kornyezetében a bejarat megfigyelése
céljabdl a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabdlyairél szolo 2005. évi CXXXIII. tdrvény rendelkezései alapjan elektronikus
megfigyel6 rendszert miikddtet, melynek alkalmazasa adatkezelésnek mindsiil.

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Human Szolgiltaté Intézet jelen
Szabdlyzatban rgziti, hogy az 4ltala megvaldsitott adatkezelési- és adatfeldolgozasi
tevékenységet mindenkor az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendeletében
foglalt dltaldnos érvény( alapelveknek megfelel8en végzi. Az alapelvek taxativ felsorolésa:

Alapelvek

1.

»Jogszeriség, tisztességes eljdrds és dtldthatésdg” elve: A személyes adatok kezelését
jogszertien s tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathatd modon kell végezni.

. Célhoz kotottség” elve: A személyes adatok gylijtése csak meghatdrozott, egyértelmi

€s jogszert célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztethetd modon; nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdekli archivilds céljabdl, tudoméanyos és térténelmi kutatdsi célbél vagy
statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

»adattakarékossdg ’elve: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelel6ek €s relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozédniuk.

»pontossdg” elve: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek
kell lenniiik; minden észszerii intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térsljék
vagy helyesbitsék

. korldtozott tarolhatésdag” elve: A személyes adatok tarolasanak olyan formdban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
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eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténé tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
kdzérdekii archivalas céljabdl, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbél keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eléirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

6. , integritds és bizalmas jelleg” elve: A személyes adatok kezelését oly modon kell
végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

7. elszamoltathatésdg” elve: Az adatkezeld felelés az alapelveknek valo megfelelésért,
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Székesfehérvar Megyei Jogi Véaros Onkorményzata Humén Szolgaltaté Intézet jelen
Szabélyzatban rogziti, hogy altala kizardlag akkor keriilhet sor adatkezelésre, ha ahhoz
megfelelé jogalappal rendelkezik.

A megfeleld adatkezelési és adatfeldolgozasi jogalapot Magyarorszdgon a jelenleg hatédlyos
Informacios dnrendelkezési jogrol és Informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXXII. térvény
(Info tv.) hatérozza meg, illet6leg 2018. méjus 25-t6l az adatkezelések jogalapjat a GDPR
rendelet tovabbi jogalapokkal boviti, amelyekkel jelen Szabalyzat kiegésziil a lentebbi
felsorolassal:

Az adatkezelés jogalapja:

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;
A hozzdjaruldsnak mindig onkéntesnek, konkrétnak, megfelelé tdjékoztatdson
alapulénak és egyértelminek kell lennie. Székesfehérvar Megyei Jogii Viros
Onkormdnyzata Humdn Szolgdltaté Intézet, mint adatkezeld a hozzdjdruldst
valamennyi adatkezelési célhoz egyenként szerzi be, egyuttal felhivia az érintett
figyelmét azon jogdra, hogy a hozzdjdruldst barmikor egyszerii médon visszavonhatja.

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik

fél, vagy az a szerzOdés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez szitkséges;
Székesfehérvdar Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata Humdn Szolgditaté Intézet a
Jfoglalkoztatdsi jogviszony (kozalkalmazotti jogviszony) alapjdaul szolgdld kinevezési
okirat létrejottét megelozden, illetleg a létrejott jogviszony kapcsan is — az
adattakarékossdg elve mellett — kezel személyes adatot, azonban minden esetben irdsos
hozzdjdrulé nyilatkozat alapjan és a tdrsadalombiztositasi — nyilvantartdsi és
bejelentési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges mértékben.
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c)

d)

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
Székesfehérvar Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata Humdn Szolgdltaté Intézet a
bérszdmfejtés, illetdleg az ado- és jarulék fizetés, kizfoglalkoztatdssal egyiittjré
bevalldsi kitelezettségek teljesitése, valamint a Magyar Allamkinestdr dltal az
intézmény szolgdltatasait igénybe vevék utdn (esetlegesen) jdré normativa folydsitdsa,
illetve ezen adatszolgdltatdsi kitelezettsége érdekében kezel személyes adatokat, ezen
kotelezetiségek teljesitéséhez szitkséges mértékben.

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

Székesfehérvar Megyei Jogit Viros Onkormdnyzata fenntartdsa alatt dllo intézmények
(Ovoddk, bolesGdék, egészségiigyi alapelldtdst és szakelldtdst nyujté intézmények
elldtdsait igénybe vevd dvodds, és bolesédés korii gyermekek, mint elldtdsban
részesiilck létfontossdgil érdekeinek védelmében kezeli a személyes adatokat.

az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhédzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

Székesfehérvdr Megyei Jogii Viros Onkormdnyzata Humdn Szolgdltaté Intézet
kozérdekii adatkezelést végez a jogszabdly, vagy Székesfehérvir Megyei Jogii Vdros
Onkormdnyzat rendeletei, valamint a Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairél sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torvény dltal rdruhdzott kiozhatalmi jogositvany gyakorldsa
keretében végzett feladatok végrehajtdsdhoz sziikséges mértékben. Ilyenek példdul az
évodai és bolcsédei elldtdshoz kapesolodo, az egészségiigyi alapelldtdshoz kapesoléds,
valamint az egészségiigyi szakelldtdshoz kapcsolodo; valamint az onkormdnyzat
szocidlis és egészségiigyi, valamint a kizfoglalkoztatdsi feladatainak helyi szinti
ellatasdahoz kapesolddo adatkezelések.

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A kizfeladatok elldtdsi helyein, illetve az egyes szervezeti egységek adminiszirativ
lgyintézési helyén ezen a jogalapon végzi, hiszen itt a személyes adatkezelésének
alapjaul szolgdlo érdek a személy- és vagyonvédelem, valamint az emberi méltésdghoz
Jiz6dé alkotmdnyos alapjog és a kiilénosen védends egészségiigyi diszkrécio.

Erintettek jogainak tiszteletben tartasa, illetve biztositdsa

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormédnyzata Human Szolgaltatd Intézet, mint
adatkezel6 megfelelé intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy biztositsa az érintett jogait.
Adatkezelé az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi
informaciot és tdjékoztatdst tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférhetd forméban,
vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nytjtsa, kiilondsen a gyermekeknek cimzett barmely
informdcié esetében. Az informacidkat frasban vagy més moédon — ideértve adott esetben az
elektronikus utat is — kell megadni.
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1. Tdjékoztatdashoz valo jog

Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkezd informaciok mindegyikét:

a) az adatkezeldnek és képvisel6jének neve, elérhetosége;

b) a személyes adatok kezelésének célja;

¢) a személyes adatok kezelésének jogalapja (amennyiben ez az adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdeke, azt konkrétan megjel6lni);

d) személyes adat cimzettje;

e) harmadik orszagba torténd adattovabbitassal kapcsolatos informaciok, garanciak;

f) a személyes adatok tarolasanak idétartama;

g) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a ra vonatkozd személyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, ¢és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
adathordozhatdsaghoz valo jogardl;

h) hozzajaruldson alapuldé adatkezelés esetén arrol, hogy a hozzijarulas barmely
idépontban visszavonhaté (a visszavonas nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzéjarulas alapjan végzett adatkezelés jogszeriiségét);

i) a feliigyeleti hatosaghoz fordulas joga;

j) az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, az adatszolgaltatas
elmaradasanak kdvetkezményei.

A tajékoztatas melldzhetd, ha az érintett mar rendelkezik az informéciokkal.

Amennyiben az adatkezeld a személyes adatokat nem az érintetté] szerezte meg, a
fentieken feliil tajékoztatja az crintettet az atvett személyes adatokrdl, valamint az
adatok forrasardl.

Ebben az esetben a tdjékoztatds idépontja: az adat megszerzésétdl szamitott
- max. 30 nap,
- kapcsolattartasi célu adatkezelésénél az elsé kapcsolatfelvétel,
- ha mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb az els6 kozlés.

A tajékoztatas mellézhet az alabbi esetekben:
- ha az érintett mar rendelkezik az informaciokkal,
- a szdban informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlen, vagy ardnytalanul
nagy erbfeszitéssel jar,
- jogszabaly altal elrendelt adatkezelés esetén,
- jogszabalyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjan.
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2. Az érintett hozzdférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé informacickhoz
hozzaférést kapjon:

- személyes adatok mésolata,
- adatkezelés célja,

- adatok kategoriai,

- adatatvételnél a forrasra vonatkozé informéaciok,

- cimzettek,

- harmadik orszdgba t6rténd adattovibbitdssal kapcsolatos informaciok,
garanciak,

- tarolas id6tartama,
az érintett jogai,
a feltigyeleti hatosdghoz fordulas joga.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informdciokat elektronikusan
kell rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

3. A helyesbitéshez valé jog

Az €rintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 a rd vonatkozé pontatlan adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse, kiegészitse.

Székesfehérvar Megyei Jogn Viaros Onkorményzata Humén Szolgaltato Inteézeta
valosdgnak meg nem felelé adatot a tudomdsszerzését kovetd 15 nap alatt helyesbiteni
koteles. A helyesbitésrél - kérelemre - értesiteni kell az érintetteket.

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Humén Szolgaltaté Intézet
mikodéséért felel6s szervezet az érintettek adatainak jogellenes kezelésével, vagy a
technikai adatvédelem kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles
megtériteni. Mentesit a felel6sség alol annak bizonyitésa, hogy a kért az adatkezelés kérén
kiviil esé elhdrithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben
az a karosult szandékos, vagy sulyosan gondatlan magatartdsabol szarmazott. Az e §-ban
nem szabdlyozott kértéritési kérdésekben a Ptk. rendelkezései az irdnyadoak.

4. A torléshez vald jog

- Az (érintett barmikor jogosult a rogzitett adatainak torlését kérni az
adatkezel6t6l, akinek indokolatlan késedelem nélkiil meg kell tennie a
sziikséges lépéseket ennek érdekében.

- A torlés nem vonatkozik azokra az adatokra, amelyeket az adatkezel6 jogszabaly
alapjan kezel.

3. Az elfeledtetéshez valé jog

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordlni koteles, az elérhetd
technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien
elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szoban
forgd személyes adatokra mutat6 linkek vagy e személyes adatok mésolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.
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A torléshez valo jog és az elfeledtetéshez vald jog szabalyai nem alkalmazandok,
amennyiben az adatkezelés sziikséges:

Az

- avéleménynyilvanitas szabadsdgahoz,

- jogi kotelezettség teljesitéséhez,

- kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz,

- kozérdeki archivalas, tudomdanyos és torténelmi kutatasi célbdl,
- jogi igények érvényesitéséhez.

Az adatkezelés korldtozdsdhoz valo jog
adatkezeld az érintett kérelmére korlatozza az adatkezelést, ha:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat (arra az idétartamra, amely
lehetvé teszik, hogy az adatkezel® ellendrizze az adatok pontossagat),

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri az
adatkezelés korlatozasat,

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények érvényesitéséhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést,
amig vizsgalodik, hogy jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy fontos kzérdekbdl lehet kezelni.

Az adatkezel az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrol, torlésr6l vagy
korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, éltala az adatkezel$ rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadédlyozna az az adatkezel6, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsétott, ha az adatkezelés hozzjarulason, vagy
szerzédésen alapul.

Az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes
adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat. Az emlitett jog nem alkalmazando
abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kzhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
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8. A tiltakozdshoz valé jog
Az érintett tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen a kivetkezé jogalapok esetén:

- kozérdekii adatkezelés, illetve az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges adatkezelés,

- adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
adatkezelés.

Az érintett tiltakozhat tovabba a személyes adatai kezelése ellen a kozvetlen
lizletszerzési cél esetén.

Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha
az adatkezel® bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények érvényesitéséhez kapcsolodnak.

A tiltakozashoz val6 jogra legkésdbb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tdjékoztatast
egyértelmilen és minden mas informdciotol elkiilénitve kell megjeleniteni.

Jogorvoslat

Az érintett a jogainak megsértése esetén

* bir6sédghoz fordulhat (Székesfehérvari Torvényszék, 8000 Székesfehérvar, Dozsa Gysrgy Tt
1., 8000 Székesfehérvar, Zichy liget 10., www.birosag.hu/torvenyszekek/szekesfehervari-
torvenyszek),

* valamint vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatésagnal (NAIH, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, ugyfelszolgalat@naih.hu).

Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorményzata Human Szolgaltaté Intézet sltal az
adatkezelés korében az alibbi szabilyoknak felel meg képfelvétel készitése, felhasznaldsa
(nyilvanossdgra hozatala) esetén

A Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. Toérvény 2:43. § kiilon kiemeli a képmashoz
valo jog védelmét: a személyiségi jogok megsértését jelenti kiilondsen a képmashoz és a
hangfelvételhez valé jog megsértése. Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkorményzata
Human Szolgaltat6 Intézet az adatkezelése soran elkeriili mindazon jogsérté magatartasokat,
illetve tartozkodik mindazon jogellenes mulasztastél, amelyeket a Ptk. a képmashoz és a
hangfelvételhez valo jog megsértése esetén szankcional, vagyis amelyekhez joghétrany
fizodik.

A hatdlyos jogszabalyok alapjan egy személy arca, képmésa személyes adatnak, a
fényképfelvétel készitése és felhasznalasa pedig adatkezelésnek mindsiil, amihez — kiildn
torvényi felhatalmazas hidnydban — az érintett hozzajaruldsa sziikséges. Alapvetéen olyan
esetben van sziikség hozzdjarulasra, ha a képen szerepl6 személy felismerhetd, kiilondsen, ha a
felvétel az illet§ egyéni dbrazolaséara alkalmas.

Nincs sziikség az érintett hozzajaruldsara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel
felhasznalasahoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrél késziilt felvétel esetén, tehat
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ha az érintettet egy tdmeg részeként abrazoljak. Ide tartoznak kiilondsen az olyan eseményeken
késziilt felvételek, ahol megszokott a felvételek készitése, példaul rendezvényeken,
tréningeken. Ilyen esetben hozzjarulas akkor sem sziikséges, ha az érintettet a tdmegben, de
egyénileg kiemelve A4brazolja a felvétel. A kiilon hozzajarulds nélkiil készithet6
fényképfelvételek hozzdjarulas nélkiil csak olyan korben hasznalhatéak fel, amelyet az
elkészités koriilményei indokolnak, példaul az esemény megorokitése, tajékoztatas céljabol.

Felhasznalas (nyilvanossagra hozatal) a Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Humén Szolgéltatd Intézet esetében:

A képfelvételnek a Fehérvari Médiacentrum altal (Fehérvar TV, Vorosmarty Radio, kapesolodo
online feliiletek), valamint a Fehérvari Médiacentrum kiaddséban és ingyenes terjesztésében
megjelend idGszaki kiadvany: ,,Fehérvar” magazin. Elektronikus felilleten a nyilvanossagra
hozatal esetleges helye: www.szekesfehervar.hu

Mindezen felhasznélds és nyilvanossagra hozatal csak abban a kérben értendd, ha Humaén
Szolgaltat6 Intézet egyes alkalomszerti jotékony és szocidlis céllal gytijtést, innepséget, illetve
informativ céllal a Székesfehérvar MJV Onkorményzat altal fenntartott gyermekgondozési-
nevelési és csaldd- és ndvédelmi intézmény szervezeti egységeinek elérhetdsége, nyitvatartasi
rendje, vagy a rendjének megvaltozasa az informacios cél.

Kiskoriakra vonatkoz6 kiilon szabalyok

A gyermekek személyes adatainak kezeléséhez sziikséges a gyermek, illetve torvényes
képviseldjének felhatalmazasa.

14 év alatti gyermek esetében a sziil6, 14-16 év kozott a szilo €s a gyermek kozdsen, 16 év
felett pedig mar kizarélag a gyermek jogosult a hozzéjarulas megadasara.

Kiilonélo vagy elvalt sziilok esetében csak az a szlil6 adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot,
aki a sziil6i feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult — az adatkezelének azonban nem feladata,
hogy ezt a kérdést mélységében vizsgélja, el kell fogadnia az errdl sz616 sziiléi tajékoztatast
azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erre jogosult hatosignak (gydmhatdsdg, birdsag)
kell megoldania.

Az éltalanos felhatalmazas (hozzajarulé nyilatkozat) azonban nem azt jelenti, hogy az egyes
fotozasokrol eldzetesen ne kellene tdjékoztatdst adni és amennyiben valamelyik fénykép
feltétele kifejezetten zavarja az érintett gyermeket vagy sziilot, torlési (vagy szoveg esetén
helyesbitési) kérelmének haladéktalanul eleget kell tenni.

Adatbiztonsagi eléirasok

A személyes adatokat tartalmazd dokumentumok kezelése soran az adatkezeld a
Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzata Human Szolgéltaté Intézet cimére érkezd
postai és figyfélfogadasi id6ben személyesen leadott kiildemények érkeztetési és kézbesitési
utasitasat kell alkalmazni minden olyan kérdésben, amelyre jelen szabalyzat nem tartalmaz
eloirast.
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Székesfehérvar Megyei Jogi Viros Onkorma’myzata Huméan Szolgéltatd Intézet

tgyféllevelezései

Amennyiben a Székesfehérvar Megyei Jog Varos Onkormanyzata Human Szolgaltaté Intézet
szolgaltatasainak igénybevétele sordn az ellatottaknak, a hozzatartozéiknak, illetve egyéb
partnereinek, illetve ugyfeleinek kérdése, problémaja van, a szolgiltatds kapcsan az
ligyfélszolgélattal telefonon és e-mailen kapcsolatba léphet. Adatkezeld a beérkezett leveleket,
a ktldo nevével és e-mail cimével, valamint més, énként megadott személyes adataval egyiitt,
az gy elintézésétol szamitott legfeljebb 6t év elteltével torli.

Egyéb adatkezelések
Az itt fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad a Székesfehérvar Megyei Jogu

Viaros Onkorméanyzata Humén Szolgaltaté Intézet tajékoztatést.

A személyes adatok taroldsanak modja, az adatkezelés biztonsaga

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Human Szolgaltatd Intézet altal
miikodtetett honlap szdmitastechnikai rendszerei és mas adatmegérzési helyei az adatkezeld
székhelyén, talalhatok meg.

Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata Humén Szolgaltatd Intézet a személyes
adatok kezeléséhez a szolgéltatdsai nylijtdsa sordn alkalmazott informatikai eszkézoket tgy
valasztja meg és tizemelteti, hogy a kezelt adat:

a) az arra feljogositottak szaméra hozzaférhet6 (rendelkezésre allas);
b) hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

¢) valtozatlansaga igazolhaté (adatintegritas);

d) a jogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

Szervezeten beliili feladatok

Az adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagardl; megteszi azokat a technikai adatvédelmi
¢s szervezeti intézkedéseket és kialakitja azokat a bels§ eljarasi szabélyokat (hozzaférési
jogosultsagi rendszer stb.), amelyek a biztonsigos adatkezelés helyi sajatossagok szerinti
feltételeinek biztositiséara alkalmasak.

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Human Szolgéltatd Intézet olyan miiszaki,
szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonsagénak
veédelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezé kockézatoknak megfeleld
védelmi szintet nyujt.

Szekesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata Human Szolgaltaté Intézet az adatkezelés
soran mego6rzi

a) a titkossdgot: megvédi az informéciot, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;
b) a sértetlenséget: megvédi az informacionak és a feldolgozas modszerének a pontossagat és
teljességét;

c) a rendelkezésre allast: gondoskodik arr6l, hogy amikor a jogosult hasznalonak szitksége van
14, valéban hozza tudjon férni a kivant informdacidhoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel
kapcsolatos eszkozok.
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Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata Human Szolgéltat6 Intézet és partnereinek
informatikai rendszere és halézata egyardnt védett a szamitogéppel tamogatott csalds,
kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tliz és arviz, tovabba a szamitogépvirusok, a szamitogepes
betorések és a szolgilatmegtagaddsra vezeté tamadasok ellen. Székesfehérvar Megyei Jogu
Varos Onkorményzata Huméan Szolgaltaté Intézet a biztonsdgrol szerverszintli és
alkalmazasszinti védelmi eljarasokkal gondoskodik.

Székesfehérvar Megyei Jog Varos Onkorményzata Human Szolgaltaté Intézet rendelkezik
olyan szabalyzattal, amely a hasznalt szoftverek és rendszerek etikus felhasznalasat szolgalja.
A napi munkavégzés soran folyamatosan ujabb technologidk és szoftverek keriilnek
alkalmazasra. A meglévé szabalyozasok tovabbfejlesztéseként Székesfehérvar Megyei Jogu
Véaros Onkorméanyzata Humén Szolgaltatd Intézet elkésziti az informatikai biztonsagi
szabélyzatat. Ennek alapvetd célja, hogy az informatikai rendszerek hasznalata soran biztositsa
az adatvédelem elveinek, az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényestilését, megakadalyozza
a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvéltoztatasat és nyilvanosségra hozatalat.

Az adatkezeld bels6 képzést szervez kozalkalmazottai részére az adatvédelemrdl, valamint
erésiti a munkavallalok adatvédelmi tudatossagat.

Adatvédelmi incidens kezelése

Székesfehérvar Megyei Jogih Véros Onkormdnyzata Humén Szolgdltatd Intézet
alkalmazéasaban all6 kézalkalmazott, aki az adatkezeld altal kezelt vagy feldolgozott személyes
adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst, kiilonosen jogosulatlan hozzaférést,
megvaltoztatast, tovabbitast, nyilvanossagra hozatalt, torlést vagy megsemmisitést észlel, azt
koteles az adatkezeld képviseletében eljard személlyel haladéktalanul kozolni.

Az adatkezeld képviseletében eljard személy a bejelentést megvizsgalja, a foglalkoztatottol
(bejelentétdl) tovabbi adatszolgaltatast kérhet, amelyet a kézalkalmazott haladéktalanul koteles

teljesiteni.

A vizsgélat alapjan az adatkezel6 képviseletében eljaré személy megteszi a sziikséges 1épéseket
az adatvédelmi incidens elharitasa érdekében, amennyiben ez lehetséges. A kockazatokat
figyelembe véve adatkezelé gondoskodik a tovabbi sziikséges intézkedések meghozatalarol,
melyrol tajékoztatja az adatok kezelését vagy feldolgozasat végzd szakteriiletet.

Az adatvédelmi incidensrol az adatkezel6 nyilvantartast vezet.

Az adatkezel® azonnal, de legkésébb 72 o6ran beliil bejelenti a hatdsdg részére, ha az
adatvédelmi incidens valdszintisithetéen kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetéen magas kockdzattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsigaira nézve, az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az érintettet nem kell tajékoztatni az adatvédelmi incidensrél a kovetkezé esetekben:

— az adatkezel6 megfelel védelmi intézkedéseket hajtott végre, amelyek az adatok
megismerésére nem jogosult személyek szadmara megismerhetetlenné, vagy
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

— az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetben olyan intézkedéseket tesz, amelyek
biztositjak, hogy a kockdzat a tovabbiakban valdszintsithetéen ne valdsuljon meg;
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— atajékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne szitkségessé, ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok wtjan kell tajékoztatni.

Hatalyba lépés

Jelen szabalyzat a kihirdetés napjatol — 2018. méjus 25. napjatol - hatalyos.

Jelen szabalyzat kihirdetésérdl sajat hataskorben intézkedik a Székesfehérvar Megyei Jogt
Varos Onkorményzata Human Szolgéltaté Intézet igazgatdja.

Székesfehérvar, 2018. majus 25.
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